	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ДУБРОВСКИЙ РАЙОН

СЕЩИНСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ



 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«25» ноября 2019 года                        № 108                                          п. Сеща 
Об учетной политике

Сещинской сельской администрации
Во исполнение Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ и Приказа Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора":

1. Утвердить учетную политику Сещинской сельской администрации со всеми приложениями (приложение 1).

2. Считать утратившим силу распоряжения Сещинской сельской администрации от 31.12.2015 года № 203 «Об утверждении учетной политики по организации бюджетного и налогового учета Сещинской сельской администрации» с 1 января 2020 года.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2020 года.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера Сотникову И.С.

Глава Сещинской

сельской администрации                                                      К.И.Родченкова
	Приложение №1
к распоряжению  от 25.11.2019г.  № 108


 
1. Организация бюджетного учета

Бюджетный учет в администрации муниципального образования «Сещинское сельское поселение» (далее – Сещинская сельская администрация) ведется в соответствии с:

· приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

Бюджетный учет в Сещинской сельской администрации осуществляет главный бухгалтер.

Ответственным за организацию бюджетного и налогового учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава администрации, за формирование учетной политики, ведение бюджетного и налогового учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности - главный бухгалтер. 

Администрация вправе заключать договоры (соглашения) по ведению бюджетного и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности учреждений.

Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства в подотчет на приобретение основных средств, материальных запасов, прочих расходов:

- глава администрации;

-заместитель главы администрации;

-  главный бухгалтер;
-  ведущий специалист;

-юрисконсульт;

-старший инспектор;

- инспектор ВУС.
Перечень лиц, имеющих право получать денежные документы:

- глава администрации;

- главный бухгалтер;

- ведущий специалист.
Реализация объема прав получателя средств на оплату принятых в порядке, установленным бюджетным законодательством бюджетных обязательств, а также обязательств, принятых за счет сметы доходов и расходов средств, осуществляется в соответствии с действующим законодательством о порядке применения бюджетной классификации.

2. Документальное оформление хозяйственных операций

Все хозяйственные операции, проводимые администрацией, оформляются первичными документами, составленными по унифицированным формам, утвержденным приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.


Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях (на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную цифровую подпись (далее - электронный регистр) для отчетов в МРИФНС, ПФР, ФСС).


По истечении каждого отчетного года первичные (сводные) учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и сшиваются.


Записи в журналы операций осуществляются в соответствии с типовой корреспонденцией счетов бюджетного учета, приведенной в Инструкции № 162н. При отсутствии в перечне типовых корреспонденций счетов бюджетного учета согласовываются с финансовым органом.


Ежемесячно журналы операций распечатываются и подписываются лицом, ответственным за его формирование.

 По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью администрации.

 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0310003) ведется в хронологическом порядке и распечатывается ежегодно в последний рабочий день года.

 
 Инвентарные карточки учета основных средств распечатываются при принятии к учету объектов, по мере внесения изменений в учетные данные (о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.

Опись инвентарных карточек по учету основных средств, Инвентарный список основных средств, Книга учета бланков строгой отчетности, Книга аналитического учета депонированной заработной платы, Реестр карточек распечатываются ежегодно, последним рабочим днем года.

Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по счетам в банках, кассовым операциям, по договорам), подписываются главой администрации и главным бухгалтером или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены образцы подписей для банковских операций.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и необходимых документов, и сведений обязательны для всех работников администрации.

Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.
3. Организация документооборота

 Организация документооборота в бюджетном учете регулируется Приказом Минфина СССР от 29.07.1983 N 105 "Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете".

Для обеспечения своевременного составления бухгалтерской отчетности применяется график документооборота по хозяйственным операциям, который разрабатывается под руководством главного бухгалтера (приложение № 1).

 Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет главный бухгалтер.

Передача документов на хранение в архив производится на основании Номенклатуры дел администрации. Уничтожение документов временного хранения и документов, не подлежащих хранению, осуществляется комиссией по распоряжению главы администрации.

4. Форма бухгалтерского учета
 В Сещинской сельской администрации действует информационная автоматизированная система, предназначенная для обработки, бюджетного контроля, хранения, защиты и передачи информации. Электронные документы с электронно-цифровой подписью являются равнозначными аналогичным документам на бумажных носителях с собственноручной подписью и печатью.

Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.
 


В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в администрации операции формируются в базах данных используемого программного комплекса – Смета-Смарт; Свод-Смарт; Бюджет-Смарт, электронная отчетность «Калуга-Астрал». Учет Кадры ведется вручную.

5. Рабочий План счетов
Бюджетный учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в рабочий План счетов бюджетного учета, утвержденный Инструкцией по бюджетному учету N 162н. Рабочий план счетов бюджетного учета, в виде перечня используемых синтетических и аналитических счетов, представлен в приложении № 2.
6. Инвентаризация
Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49.

Инвентаризация имущества и обязательств Сещинской сельской администрации проводится ежегодно в 4 квартале отчетного года, а также при смене материально-ответственного лица и в других случаях, предусмотренных законодательством. Срок исполнения устанавливается Распоряжением Сещинской сельской администрации.  

В соответствии с п. 37 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» ежеквартально проводится внезапная ревизия кассы.

Для проведения инвентаризации главой администрации утверждается инвентаризационная комиссия в составе: главы администрации, главного бухгалтера, ведущего специалиста, старшего инспектора и материально-ответственное лицо.

Инвентаризационная комиссия назначается по Распоряжению главы администрации и является постоянно действующей. 
Инвентаризационная комиссия выполняет функции по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных активов и других объектов учета. Для выполнения вышеуказанных функций на эту комиссию возложены обязанности по:

- оценке объектов, полученных безвозмездно, в виде даров, пожертвований;

- оформлению актов приемки-передачи, списания объектов и других актов;

- установлению причин списания объектов и возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценке, а также в других случаях, касающихся движения нефинансовых активов. 

7. Бюджетная отчетность
Формы промежуточной и годовой бухгалтерской отчетности в Сещинской сельской администрации установлены в соответствии с требованиями Инструкции от 01.07.2013г. № 65н (с изменениями и дополнениями). Бюджетная отчетность представляется в сроки и адреса, предусмотренные нормативными документами и требованиями органа, организующего исполнение бюджета.

8. Методология бюджетного учета
8.1. Общие принципы учета.

Учет операций по бюджетным средствам, переданным во временное распоряжение, ведется раздельно по каждому источнику финансирования.  

 Для раздельного учета активов и пассивов, сформированных за счет разных источников финансирования, в плане счетов бухгалтерского учета для каждого счета вводится субсчет, путем добавления к номеру счета номера источника финансирования, может применяться отдельный код бюджетной классификации расходов, присваиваться определенный тип средств. 

8.2. Учет нефинансовых активов.

1). Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание), с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством РФ).

2). Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) не денежными средствами, признается стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением в целях исполнения обязательств по договору. Стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением, устанавливается исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно учреждение определяет стоимость аналогичных ценностей. При невозможности установить стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче учреждением, стоимость нефинансовых активов, полученных учреждением по указанным договорам, определяется исходя из стоимости, по которой в сравнимых обстоятельствах приобретаются аналогичные нефинансовые активы.

3). В случаях, когда Инструкция № 157н требует принятия к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по их текущей рыночной стоимости, последняя определяется в соответствии с п.25 Инструкции № 157н на дату принятия к бюджетному учету.

4). Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разкомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.

5). Переоценка объектов нефинансовых активов производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Результаты переоценки объектов нефинансовых активов по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

6). Передача (получение) объектов государственного (муниципального) имущества между органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления (муниципальными органами), государственными (муниципальными) учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, а также между субъектами учета и иными, созданными на базе государственного (муниципального) имущества, государственными (муниципальными) организациями, в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения), осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету), в случае наличия, суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации.

7). Основные средства, пришедшие в негодность (при ликвидации), списываются. Материальные запасы, оприходованные в результате ликвидации основных средств, расходуются на собственные нужды либо по распоряжению администрации передаются в оперативное управление или реализуются. 

8). Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

по объектам имущества:

10 "Недвижимое имущество учреждения";

30 "Иное движимое имущество учреждения";

 8.3. Учет основных средств.

 1). Учет основных средств ведется в соответствии с п. 38-55 Инструкции № 157н.

 2). В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации.

3). Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

4). Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определяется в соответствии с п.44. Инструкции № 157н.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации пересматривается срок полезного использования по этому объекту по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

5). Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

 Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

6). В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и (или) изготовлении фактические вложения формируются в соответствии с п.47 Инструкции № 157н.

Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.

7). Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 162н.

8). Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта основных средств определяется исходя из положений Инструкции № 157н и Инструкции № 162н.

9) Аналитический учет основных средств ведется по объектам, структурным подразделениям, материально ответственным лицам.

10) Группировка основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 № 359.

Сроки полезного использования основных средств определяются по каждому объекту, исходя из определяемого комиссией срока полезного использования, установленного для соответствующей амортизационной группы Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002г. № 1. Для объектов, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией с учетом технических условий или рекомендаций организаций-изготовителей.

11) Для учета операций с основными средствами применяются следующие группировочные счета:

010110000 "Основные средства - недвижимое имущество учреждения";

010130000 "Основные средства - иное движимое имущество учреждения";

12) Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета аналитического учета:

010111000 "Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010112000 "Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения";

010113000 "Сооружения - недвижимое имущество учреждения";

010134000 "Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения";

010135000 "Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения";

010136000 "Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения";

010137000 "Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения";

010138000 "Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения";

13)  Начисление амортизации основных средств производится в соответствии с п.84-92 Инструкции № 157н.

8.4. Учет нематериальных активов.

1) Учет нематериальных активов ведется в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н.

2) Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.

3) Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.

4) Начисление амортизации нематериальных активов производится в соответствии с п.61 Инструкции № 157н.

8.5. Учет материальных запасов.
 1) К материальным запасам относятся материальные ценности, перечисленные в п.99 Инструкции № 157н.

 2) К канцелярским принадлежностям относятся: ножницы, наборы-органайзеры, дыроколы, линейки, дискеты, диски, степлеры, ежедневники, карманы-регистраторы, точилки, текстовыделители, калькуляторы, а также мелкая канцелярия: ручки, карандаши, бумага, папки, скрепки и т.д. 

Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н.

3)
В фактическую стоимость материальных запасов не включаются суммы общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.

4)
Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

5)
Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и  Инструкцией № 157н.

6)
Выбытие (отпуск) материальных запасов производится  по средней фактической стоимости.

7)
Бензин и горюче-смазочные материалы списываются на основании путевых листов. Путевые листы оформляются в соответствии с Приказом Минтранса РФ № 152 от 18.09.2008г. Распоряжением администрации назначаются лица, ответственные за ведение журнала регистрации путевых листов и уполномоченные вести учет  времени использования транспортного средства. 

8)
Бензин списывается по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных Администрацией на основании распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р, утвердившего нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте. По распоряжению администрации устанавливаются зимние надбавки к нормам расхода автомобильного топлива.

9)
Учет операций с материальными запасами ведется на следующих счетах:

010531000 "Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения";

010533000 "Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения";

010534000 "Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения";

010535000 "Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения";

010536000 "Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения";

010537000 "Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения";

010538000 "Товары - иное движимое имущество учреждения";

010539000 "Наценка на товары - иное движимое имущество учреждения";

10) Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 162н.

11) Аналитический учет материальных запасов ведется в соответствии с п.119 Инструкции № 157н.

8.6 Учет расчетов по оплате труда.
Учет расчетов по оплате труда ведется согласно действующему законодательству Российской Федерации, в том числе Положению «Об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования «Свободненское сельское поселение», «Об оплате труда работников, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Сещинское сельское поселение».

Начисление заработной платы, и других выплат сотрудникам производится на основании распоряжений администрации по личному составу, табелей учета рабочего времени, заявлений, листков нетрудоспособности, исполнительных листов, и других первичных документов. Распоряжения, табеля и другие первичные документы должны быть предоставлены бухгалтеру согласно графику документооборота. Если документы предоставлены позднее указанного срока, то начисление проводится следующим отчетным периодом. 

Заработная плата выдается путем перечисления на расчетные счета штатных сотрудников.
8.7 Учет расчетов с дебиторами и кредиторами.
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе контрагентов и договоров в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н.

Учитываются все операции, связанные с расчетами за приобретенные товарно-материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги независимо от времени оплаты.

Договоры на поставку продукции (работ, услуг), которые заключаются на условиях предоплаты, должны быть оплачены по счету авансом поставщику или подрядчику, отнесены на соответствующий счет бухгалтерского учета до момента поставки продукции (работ, услуг), после чего проводится зачет аванса.

Предельный размер авансов не может превышать 30% от суммы договора (контракта).  

Задолженность дебиторская безнадежная (просроченная) и кредиторская невостребованная списывается с баланса в случаях:

- если истек срок исковой давности;

-  если обязательство по долгам прекращено вследствие невозможности его исполнения;

- если обязательство по долгам прекращено на основании акта государственного органа;

- если обязательство по долгам прекращено в связи со смертью должника;

- если обязательство по долгам прекращено в связи с ликвидацией юридического лица.

Основанием для списания дебиторской и кредиторской задолженности являются:

- документы, подтверждающие поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (счета-фактуры, акты выполненных работ, платежные документы и т.д.);

- акты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами;

- решение инвентаризационной комиссии;

- документы, подтверждающие нереальность взыскания долга: выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации организации-должника или акта судебного пристава-исполнителя о невозможности взыскания долга и постановления об окончании исполнительного производства, возвращении исполнительного документа;

- распоряжение администрации на списание задолженности.

Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов числится на забалансовом счете 04 пять лет для наблюдения за возможностью ее взыскания.

8.8 Учет кассовых операций
При оформлении и учете кассовых операций Сещинская сельская администрация руководствуется Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации, с учетом следующих особенностей.

Учет денежных средств, поступивших по разным источникам финансирования, осуществляется раздельно. Кассир формирует общий отчет с выделением каждого из источников финансирования. Нумерация листов кассовой книги осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года. Ежемесячно листы кассовой книги брошюруются в хронологическом порядке с начала года. Общее количество листов заверяется подписями Главы администрации, главного бухгалтера и опечатывается.

Для учета, хранения и выдачи денежных средств и денежных документов (бланков трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, билетов, марок, конвертов, немаркированной продукции и т.д.) назначается материально-ответственное лицо.

Принятие к учету денежных документов производится на основании накладных, счетов-фактур, счетов в следующем порядке: 

На основании договоров, заключенных с поставщиками продукции, производится оплата за билеты, конверты, марки и т.д. Денежные документы приходуются в кассу на основании накладной. Материально-ответственные лица представляют отчет с приложением подтверждающих документов (реестры почтовых отправлений, квитанции, чеки, путевые листы) о расходовании денежных документов. Денежные документы списываются на расходы. 

8.9 Учет выдачи денежных средств под отчет
1) Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с Инструкцией Минфина СССР, Госкомтруда СССР и ВЦСПС от 07.04.1988г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР, Федеральным законом «О валютном регулировании и валютном контроле» от 10.12.2003г. № 173-Ф, Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»

Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 ТК РФ, оплачивается:

- средний заработок за день командировки;

- расходы по проезду;

- иные расходы, произведенные работником с разрешения руководителя учреждения.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются.

2) Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно с использованием личного транспорта работника производится на основании письма МНС России от 02.06.2004 № 04-2-06/419 «О возмещении расходов при использовании личного транспорта».

Для оплаты расходов работнику на командировочном удостоверении должна быть отметка, разрешающая следовать на личном транспорте, с указанием государственного номера автомобиля. Работнику, использующему личный легковой автомобиль для служебных поездок, компенсация выплачивается в том же порядке, как и на служебном.

Выдача путевых листов производиться ответственным лицом.

3) Авансы под отчет выдаются с разрешения руководителя на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса. 

На заявлении о получении денежных средств под отчет гл. бухгалтер предварительно проставляет отметку о наличии лимитов бюджетных обязательств по соответствующим статьям и наличие или отсутствие задолженности по подотчетным суммам у получателя. 

Выдача наличных денежных средств производится по расходным кассовым ордерам на основании заявления получателя.

К авансовому отчету прилагаются документы, подтверждающие расходы: командировочное удостоверение, документы о найме жилого помещения, на проезд, постельные принадлежности, кассовые и товарные чеки, накладные, акты выполненных работ, акты на списание расходов и т.д. 

В соответствии с п.2.1, ст.1 Федерального закона «О внесении изменений в статью 2 Федерального закона «О применении контрольно-кассовой техник» от 17.07.2009г. № 162-ФЗ, допускается принятие товарного чека без операционного чека с указанием обязательных реквизитов.

В соответствии с графиком документооборота производится отчет о расходовании подотчетных сумм. 

Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 10 дней после сдачи авансового отчета. В случае не предоставления в установленный срок авансового отчета об израсходовании подотчетных сумм или не возврате в кассу остатков неиспользованных авансов бухгалтерия может произвести удержание этой задолженности из заработной платы с соблюдением требований, установленных действующим законодательством. 

8.10 Учет операций по безналичному расчету
Учет операций по безналичному расчету с бюджетными средствами ведется на лицевом счете, открытом в Отделе №9 Управления Федерального казначейства по Брянской области по средствам из федерального бюджета – на лицевом счете, открытом в Отделе №9 Управления Федерального казначейства по Брянской области.

Гл. бухгалтер оформляет заявку на кассовый расход (платежное поручение) на перечисление денежных средств с использованием программного обеспечения «СУФД». Заявка на кассовый расход передается через автоматизированную систему с электронно-цифровой подписью. Распечатывается и ставится отметка «Отправлено в СУФД».
Для учета средств, полученных во временное распоряжение, Сещинской сельской администрации открыт счет в Отделе №9 Управления Федерального казначейства по Брянской области. Денежные средства (задатки для аукционов), находящиеся на счете подлежат возврату владельцу.

8.11 Учет финансового результата.

1) Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

2) При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

3) Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления казенного учреждения.

Учет расходов будущих периодов осуществлять в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

8.12 Учет санкционирования расходов

1) Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год ведется в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н.

2) Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

8.13 Учет на забалансовых счетах
1) Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с п.332 Инструкции № 157н.

2) Бланки строгой отчетности учитываются в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения.

В условной оценке: один бланк, один рубль учитываются виды бланков строгой отчетности.

3) На счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитывать следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных:

- двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки

4) На счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости.

9. Учетная политика в целях налогообложения
Налоговый учет в администрации ведет гл. бухгалтер.

Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О страховых взносах в Пенсионный фонд, ФСС, ФФОМС» от 24.07.2009г. № 212-ФЗ, с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от 30.11.2011 № 365-ФЗ, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.

Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов (федеральный, бюджет субъекта РФ), а также в разрезе видов задолженности (недоимка по основной сумме налога, платежа и сбора, пеня, штраф).

В бухгалтерском учете обеспечиваются требования к раздельному учету в соответствии с положениями Налогового кодекса Российской Федерации.

9.1. Налог на прибыль
Для целей налогообложения ведется раздельный учет доходов и расходов, полученных или произведенных в рамках целевого финансирования.

Доходы и расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления, перечисления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав (метод начисления). Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти расходы возникают исходя из условий сделок. 

9.2. Налог на добавленную стоимость

Налоговым периодом является квартал.

Администрация может использовать право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость (освобождение), если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) организации без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей в соответствии со статьей 145 Налогового кодекса Российской Федерации. 

9.3. Налог на доходы физических лиц

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год (НК РФ, глава 23, статья 216).

Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

9.4. Страховые взносы 

Налоговая база налогоплательщика определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников в соответствии с Федеральным законом «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, ФСС, ФФОМС» от 24.07.2009г. № 212-ФЗ с изменениями от 29.11.10 № 313-ФЗ, от 07.11.2011 № 305-ФЗ, от 30.11.2011 № 365-ФЗ, от 03.12.2011 № 379-ФЗ.

При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения, вне зависимости от формы, в которой осуществляются данные выплаты, в частности полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), предназначенных для физического лица - работника или членов его семьи, в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добровольного страхования (за исключением сумм страховых взносов).

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

9.5 Налог на имущество
Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

 Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы, имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации. Метод начисления амортизации основных средств – линейный.

 Среднегодовая (средняя) стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый (отчетный) период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу. Сумма налога к начислению определяется по формуле:  средняя стоимость основных средств за период умноженная на ставку налога.

Имущество муниципальной казны объектом налогообложения по налогу на имущество не признается.


Администрация может использовать право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога.

9.6 Земельный налог 

Объектом налогообложения признаются земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования (городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга), на территории которого введен налог.

Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в соответствии со статьей 389 настоящего Кодекса.2. Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации.

Налоговые ставки устанавливаются нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований (законами городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга) и не могут превышать:

1) 0,3 процента в отношении земельных участков: отнесенных к землям сельскохозяйственного назначения или к землям в составе зон сельскохозяйственного использования в поселениях и используемых для сельскохозяйственного производства; занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящейся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных для жилищного строительства; приобретенных для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства, а также дачного хозяйства;

2) 1,5 процента в отношении прочих земельных участков. 2. Допускается установление дифференцированных налоговых ставок в зависимости от категорий земель и (или) разрешенного использования земельного участка.

Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами для налогоплательщиков - организаций и физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями, признаются первый квартал, второй квартал и третий квартал календарного года. При установлении налога представительный орган муниципального образования (законодательные органы государственной власти городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга) вправе не устанавливать отчетный период.

9.6 Транспортный налог
Объектом налогообложения признаются автомобили, автобусы и другие самоходные машины, и механизмы на пневматическом ходу (далее - транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации за администрацией.

Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели  - как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах.

В течение налогового периода налогоплательщики-организации уплачивают авансовые платежи по транспортному налогу по истечении налогового периода следующего за истекшим налоговым периодом.

Заключительные положения 

Изменения в приказ об учетной политике в части организации бухучета и в целях налогообложения администрации вносить только в двух случаях:

1) при изменении применяемых методов учета;
2) при изменении законодательства о налогах и сборах.
Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае – не ранее момента вступления в силу указанных изменений.

Приложение № 1

к учетной политике

Сещинской сельской администрации
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	№ п/п
	Наименование документа
	Исполнитель
	Срок представления
	Ответственный по обработке

	1
	Табель учёта рабочего времени
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	2
	Расчетная ведомость
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	3
	Журнал операций «Касса» № 1
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	4
	Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2
	Гл. бухгалтер


	30-31-го числа каждого месяца
	Гл. бухгалтер



	5
	Журнал операций расчётов с подотчетными лицами № 3
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	6
	Журнал операций расчётов с поставщиками и подрядчиками № 4
	Гл. бухгалтер


	30-31-го числа каждого месяца
	Гл. бухгалтер



	7
	Журнал операций расчётов  с дебиторами по доходам № 5
	Гл. бухгалтер


	30-31-го числа каждого месяца
	Гл. бухгалтер



	8
	Журнал операций расчётов по оплате труда № 6
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	9
	Журнал операций 

По выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	10
	Журнал по прочим операциям № 8
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	11
	Журнал по забалансовым счетам № 3Б
	Ведущий специалист
	30-31-го числа каждого месяца
	Ведущий специалист

	12
	Форма № п – 4 Сведения о численности , заработной плате и движении работников
	Ведущий специалист
	Не позднее 15 числа после отчётного
	Ведущий специалист

	13
	Форма -4 ФСС «Расчёт по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения»
	Гл.бухгалтер


	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом 
	Гл. бухгалтер

	14
	Расчет по страховым взносам
	Гл.бухгалтер
	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Гл. бухгалтер

	15
	6-НДФЛ «Расчет
по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»
	Гл.бухгалтер
	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Гл. бухгалтер

	16
	СЗВ-М
	Гл.бухгалтер
	Ежемесячно не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Гл.бухгалтер

	17
	СЗВ-Стаж
	Гл.бухгалтер
	Ежегодно не позднее 20 января года  следующего за отчетным периодом
	Гл.бухгалтер

	18
	Налоговая декларация по земельному налогу
	Гл.бухгалтер
	Ежегодно не позднее 01 февраля года  следующего за отчетным периодом
	Ведущий специалист

	19
	Налоговый расчёт по  транспортному налогу
	Гл.бухгалтер
	Ежеквартально не позднее 30 числа месяца
	Гл. бухгалтер

	20
	Справка о доходах физических лиц 2-НДФЛ за год
	Гл.бухгалтер


	До 1 апреля

следующего года
	Гл. бухгалтер

	21
	Налоговая декларация по налогу на имущество организаций
	Гл.бухгалтер
	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Ведущий специалист

	22
	Налоговая декларация по среднесписочной численности
	Гл.бухгалтер


	Ежегодно не позднее 20 января года  следующего за отчетным периодом
	Гл. бухгалтер

	23
	Налоговая декларация по налогу на НДС
	Гл.бухгалтер


	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Гл. бухгалтер

	24
	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций
	Гл.бухгалтер


	Ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Гл. бухгалтер

	25
	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)
	Ведущий специалист
	по мере приема 
денег с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист


	26
	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)
	Ведущий специалист
	по мере выдачи 
денег с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	27
	Авансовые отчеты

 (ф. 0310005)
	Ведущий специалист
	по мере проведения  авансовых отчетов с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	28
	Акты списания МЗ и ОС
	Ведущий специалист
	1 раз в квартал с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	29
	Акты инвентаризации
	Ведущий специалист
	год с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	30
	Оборотные ведомости по МЗ и ОС
	Ведущий специалист
	1 раз в год с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	31
	Кассовая книга (ф. 0504514)
	Ведущий специалист
	Ежедневно с применением программы «Смета-Смарт»
	Ведущий специалист

	32
	Главная книга (ф. 0504072)
	Гл.бухгалтер


	Ежемесячно с применением программы «Смета-Смарт»
	Гл. бухгалтер



	33
	Распоряжения
	Ведущий специалист
	На следующий день после подписания
	Ведущий специалист


Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 2
к учетной политике

Сещинской сельской администрации
РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

Сещинской сельской администрации
утвержденный Приказом Минфина РФ «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» №174н от 16.12.2010 г. с изм. и доп.
	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классифика-ционный
	вида фин. обеспечения
	синтетического счета

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида

	
	номер разряда счета

	
	1 - 17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	Основные средства
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	0

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	1

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	2

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	3

	Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	5

	Прочие основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	8

	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	0

	Жилые помещения - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	1

	Нежилые помещения - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	2

	Сооружения - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	3

	Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	4

	Транспортные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	5

	Производственный и хозяйственный инвентарь - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	6

	Библиотечный фонд - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	7

	Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	2
	8

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	0

	Жилые помещения - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	1

	Нежилые помещения - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	2

	Сооружения - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	3

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	4

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	5

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	6

	Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	7

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	1
	3
	8

	Нематериальные активы
	0
	0
	1
	0
	2
	0
	0

	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	2
	2
	0

	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	2
	3
	0

	Непроизведенные активы
	0
	0
	1
	0
	3
	0
	0

	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	3
	1
	0

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	3
	1
	1

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	3
	1
	3

	Амортизация
	0
	0
	1
	0
	4
	0
	0

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	0

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	1

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	2

	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	3

	Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	5

	Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	1
	8

	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	0

	Амортизация жилых помещений - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	1

	Амортизация нежилых помещений - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	2

	Амортизация сооружений - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	3

	Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	4

	Амортизация транспортных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	5

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	6

	Амортизация библиотечного фонда - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	7


	Амортизация прочих основных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	8

	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	2
	9

	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	0

	Амортизация жилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	1

	Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	2

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	3

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	4

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	5

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	6

	Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	7

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	8

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1
	0
	4
	3
	9

	Материальные запасы
	0
	0
	1
	0
	5
	0
	0

	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	0

	Медикаменты и перевязочные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	1

	Горюче-смазочные материалы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	3

	Строительные материалы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	4

	Мягкий инвентарь - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	5

	Прочие материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	2
	6

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	0

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	1

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	3

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	4

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	5

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	5
	3
	6

	Вложения в нефинансовые активы
	0
	0
	1
	0
	6
	0
	0

	Вложения в недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	1
	0

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	1
	1

	Вложения в непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	1
	3

	Вложения в особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	2
	0

	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	2
	1

	Вложения в нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	2
	2

	Вложения в материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	2
	4

	Вложения в иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	0

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	1

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	2

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1
	0
	6
	3
	4

	РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения
	0
	0
	2
	0
	1
	0
	0

	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	0

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	1

	Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	3

	Поступления денежных средств учреждения в органе казначейства в пути
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	3

	Выбытия денежных средств учреждения в органе казначейства в пути
	0
	0
	2
	0
	1
	1
	3

	Денежные средства в кассе учреждения
	0
	0
	2
	0
	1
	3
	0

	Касса
	0
	0
	2
	0
	1
	3
	4

	Расчеты по доходам
	0
	0
	2
	0
	5
	0
	0

	Расчеты по доходам от собственности
	0
	0
	2
	0
	5
	2
	0

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	0
	0
	2
	0
	5
	2
	1

	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	5
	3
	0

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	5
	3
	1

	Расчеты по доходам от операций с активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	0

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	1

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	2

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	3

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	4

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами
	0
	0
	2
	0
	5
	7
	5

	Расчеты по прочим доходам
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	0

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	1

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	0
	0
	2
	0
	5
	8
	2

	Расчеты по выданным авансам
	0
	0
	2
	0
	6
	0
	0

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	0

	Расчеты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	1

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	2

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	6
	1
	3

	Расчеты по авансам по работам, услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	0

	Расчеты по авансам по услугам связи
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	1

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	2

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	4

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	5

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2
	0
	6
	2
	6

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	0

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	1

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	2

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	6
	3
	4

	Расчеты с подотчетными лицами
	0
	0
	2
	0
	8
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	1

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	2

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2
	0
	8
	1
	3

	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	1

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	2

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	3

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	4

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	5

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2
	0
	8
	2
	6

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	1

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	2

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	8
	3
	4

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	0
	0
	2
	0
	8
	9
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	0
	0
	2
	0
	8
	9
	1

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	0
	0
	2
	0
	9
	0
	0

	Расчеты по компенсации затрат
	0
	0
	2
	0
	9
	3
	0

	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	0
	0
	2
	0
	9
	4
	0

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	0
	0
	2
	0
	9
	7
	0

	Расчеты по ущербу основным средствам
	0
	0
	2
	0
	9
	7
	1

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	0
	0
	2
	0
	9
	7
	2

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	0
	0
	2
	0
	9
	7
	4

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	0

	Расчеты по недостачам денежных средств
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	1

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	2

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2
	0
	9
	8
	3

	Прочие расчеты с дебиторами
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	3

	Расчеты с прочими дебиторами
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	5

	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	0
	0
	2
	1
	0
	1
	0

	Расчеты по НДС по авансам полученным
	0
	0
	2
	1
	0
	1
	1

	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	0
	0
	2
	1
	0
	1
	2

	РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	0
	0
	3
	0
	1
	0
	0

	Расчеты по долговым обязательствам в рублях
	0
	0
	3
	0
	1
	1
	0

	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом
	0
	0
	3
	0
	1
	1
	4

	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)
	0
	0
	3
	0
	1
	2
	0

	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом, в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)
	0
	0
	3
	0
	1
	2
	4

	Расчеты по принятым обязательствам
	0
	0
	3
	0
	2
	0
	0

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	0

	Расчеты по заработной плате
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	1

	Расчеты по прочим выплатам
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	2

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	2
	1
	3

	Расчеты по работам, услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	0

	Расчеты по услугам связи
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	1

	Расчеты по транспортным услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	2

	Расчеты по коммунальным услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	3

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	4

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	5

	Расчеты по прочим работам, услугам
	0
	0
	3
	0
	2
	2
	6

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	0

	Расчеты по приобретению основных средств
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	1

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	2

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	3

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3
	0
	2
	3
	4

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	0
	0
	3
	0
	2
	4
	0

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	0
	3
	0
	2
	4
	1

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	0
	3
	0
	2
	4
	2

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	0
	0
	3
	0
	2
	5
	0

	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств
	0
	0
	3
	0
	2
	5
	2

	Расчеты по перечислениям международным организациям
	0
	0
	3
	0
	2
	5
	3

	Расчеты по прочим расходам
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	0

	Расчеты по прочим расходам
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	1

	Расчеты по платежам в бюджеты
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	0

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	2

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	3

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	4

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	5

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	6

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	7

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	8

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	3
	0
	3
	0
	9

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	0

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	1

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	2

	Расчеты по земельному налогу
	0
	0
	3
	0
	3
	1
	3

	Прочие расчеты с кредиторами
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	0

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	1

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	3

	Внутриведомственные расчеты
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	4

	Расчеты с прочими кредиторами
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	6

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0

	Финансовый результат экономического субъекта
	0
	0
	4
	0
	1
	0
	0

	Доходы текущего финансового года
	0
	0
	4
	0
	1
	1
	0

	Расходы текущего финансового года
	0
	0
	4
	0
	1
	2
	0

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	0
	4
	0
	1
	3
	0

	Доходы будущих периодов
	0
	0
	4
	0
	1
	4
	0

	Расходы будущих периодов <1>
	0
	0
	4
	0
	1
	5
	0

	Резервы предстоящих расходов <1>
	0
	0
	4
	0
	1
	6
	0

	РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по текущему финансовому году
	0
	0
	5
	0
	0
	1
	0

	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	0
	0
	5
	0
	0
	2
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	0
	0
	5
	0
	0
	3
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	0
	0
	5
	0
	0
	4
	0

	Санкционирование на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	0
	5
	0
	0
	9
	0

	Обязательства
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	0

	Обязательства на текущий финансовый год
	0
	0
	5
	0
	2
	1
	0

	Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	0
	5
	0
	2
	2
	0

	Обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	0
	0
	5
	0
	2
	3
	0

	Обязательства на второй год, следующий за очередным
	0
	0
	5
	0
	2
	4
	0

	Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	0
	0
	5
	0
	2
	9
	0

	Принятые обязательства <1>
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	1

	Принятые денежные обязательства <1>
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	2

	Принимаемые обязательства <1>
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	7

	Отложенные обязательства <1>
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	9

	Сметные (плановые) назначения <1>
	0
	0
	5
	0
	4
	0
	0

	Право на принятие обязательств <1>
	0
	0
	5
	0
	6
	0
	0

	Утвержденный объем финансового обеспечения <1>
	0
	0
	5
	0
	7
	0
	0

	Получено финансового обеспечения <1>
	0
	0
	5
	0
	8
	0
	0


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	                      Наименование счета                       
	  Номер  
  счета  

	                              1                                
	    2    

	Имущество, полученное в пользование                            
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение                    
	02

	Бланки строгой отчетности                                      
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов (в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N134н)                     
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению                                                      
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности                                          
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры (в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)                     
	07

	Путевки неоплаченные                                           
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств                            
	10

	Государственные и муниципальные гарантии                       
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками                                     
	12

	Экспериментальные устройства                                   
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения                      
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения  
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок          
	16

	Поступления денежных средств на счета учреждения               
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения                  
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                   
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами (в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N134н)                     
	20

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации                                                   
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению                                                      
	22

	Периодические издания для пользования                          
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление               
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)        
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование              
	26


Приложение 3

к учетной политике

Сещинской сельской администрации

 Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


Приложение 4

к учетной политике

Сещинской сельской администрации
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов

	№№
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Родченкова Кристина Ивановна
	Глава администрации

	2.
	Арапова Кристина Анатольевна
	Заместитель Главы администрации по АХЧ

	3.
	Сотникова Инна Сергеевна
	Главный бухгалтер

	4.
	Петрунина Елена Вячеславна
	Ведущий специалист


Глава Сещинской 

сельской администрации
           К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 5

к учетной политике

по организации бюджетного и налогового учета

 Сещинской сельской администрации
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов
	№№
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Родченкова Кристина Ивановна
	Глава администрации

	2.
	Арапова Кристина Анатольевна
	Заместитель Главы администрации по АХЧ

	3.
	Сотникова Инна Сергеевна
	Главный бухгалтер

	4.
	Петрунина Елена Вячеславна
	Ведущий специалист


Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 6
к учетной политике

Сещинской сельской администрации
Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей

	№ п\п
	ФИО
	Должность

	1. 
	Родченкова К.И.
	Глава администрации

	2. 
	Арапова К.А.
	Заместитель главы администрации по АХЧ

	3. 
	Сотникова И.С.
	Главный бухгалтер

	4. 
	Ишутина М.В.
	Юрисконсульт

	5. 
	Петрунина Е.В.
	Ведущий специалист


Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 7
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Перечень должностных лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные цели

	№ п\п
	ФИО
	Должность

	1. 
	Родченкова К.И.
	Глава администрации

	2. 
	Арапова К.А.
	Заместитель главы администрации по АХЧ

	3. 
	Сотникова И.С.
	Главный бухгалтер

	4. 
	Ишутина М.В.
	Юрисконсульт

	5. 
	Петрунина Е.В.
	Ведущий специалист

	6. 
	Петрунина Е.В.
	Старший инспектор

	7. 
	Живодерова О.Н.
	Инспектор ВУС


Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 8
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности 
	№ п/п
	Должность

	1.
	Ведущий специалист


Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 9
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель комиссии
	Глава Сещинской сельской администрации 
	К.И.Родченкова 

	Члены комиссии
	Главный бухгалтер
	И.С.Сотникова

	 
	Ведущий специалист
	Е.В. Петрунина

	
	Заместитель главы по АХЧ
	К.А.Арапова

	 
	Старший инспектор
	Е.В.Петрунина


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 
обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком 
проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных 
средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.
Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Сещинской сельской администрации
	 
	 
	 
	К.И.Родченкова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	И.С.Сотникова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Ведущий специалист
	 
	 
	 
	Е.В. Петрунина

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заместитель главы по АХЧ
	
	
	
	К.А.Арапова

	25.11.2019
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Старший инспектор
	 
	 
	 
	Е.В.Петрунина

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 


Приложение 10
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

 

           1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных 
операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе 
учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно 
действующую комиссию в следующем составе: 

· Глава Сещинской сельской администрации – К.И.Родченкова (председатель комиссии);

· Главный бухгалтер – И.С.Сотникова;

· Заместитель главы администрации по АХЧ – К.А.Арапова; 
 

           2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 
документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 
кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств.
Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И. Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Сещинской сельской администрации
	 
	 
	 
	К.И. Родченкова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	И.С. Сотникова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заместитель главы администрации по АХЧ
	 
	 
	 
	К.А. Арапова 

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 


Приложение 11
к учетной политике

Сещинской сельской администрации
Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

 

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом 
топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию в следующем 
составе:
– Глава Сещинской сельской администрации – К.И. Родченкова (председатель комиссии);

-  Ведущий специалист - Е.В. Петрунина;

- Заместитель главы администрации по АХЧ – К.А. Арапова.
2.Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;

· проверка показаний одометра;

· проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и 
качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов 
путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных 
исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения 
автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).
 
 Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И. Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Сещинской сельской администрации
	 
	 
	 
	К.И. Родченкова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Ведущий специалист
	 
	 
	 
	Е.В. Петрунина

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заместитель главы администрации по АХЧ
	 
	 
	 
	К.А. Арапова 

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 


Приложение 12
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

 

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их 
списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе: 

– Глава администрации (председатель комиссии);
– главный бухгалтер;
- ведущий специалист
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 
бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов 
ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья
Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Глава Сещинской сельской администрации
	 
	 
	 
	К.И. Родченкова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	И.С. Сотникова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Ведущий специалист
	 
	 
	 
	Е.В. Петрунина

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 


Приложение 13
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг

 

1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), а также в целях обеспечения целевого, эффективного расходования денежных средств, совершенствования деятельности в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов и в соответствии со статьей 39 Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» создать комиссию по осуществлению закупок в следующем составе: 

 

	Председатель комиссии:
	Глава администрации
	К.И.Родченкова

	Секретарь комиссии:
	Юрисконсульт
	М.В.Ишутина

	Члены комиссии:
	Главный бухгалтер 
	И.С.Сотникова

	 
	Ведущий специалист
	Е.В. Петрунина

	 
	Заместитель Главы администрации по АХЧ
	К.А.Арапова


 2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

– вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам, 
поданным в электронном виде;

– отбор участников конкурса;

– рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

– определение победителя конкурса;

– ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа 
к заявкам, поданным в электронной форме;

– ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

– ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

– рассмотрение заявок на участие в аукционе;

– отбор участников аукциона;


– ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

– предварительный отбор участников размещения заказа;

– ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

– рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок;

– определение победителя в проведении запроса котировок;

– ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	Заместитель Главы администрации по АХЧ
	 
	 
	 
	К.А.Арапова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	Юрисконсульт
	
	
	
	М.В. Ишутина

	25.11.2019
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	И.С. Сотникова

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 

	Ведущий специалист
	 
	 
	 
	Е.В. Петрунина

	25.11.2019
	 
	 
	 
	 


Приложение 14
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.)
 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении 
следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.


3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 (с изменен. и дополнен.);

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 
производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 
условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных 
(муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее 
начисленной суммы амортизации.

Глава Сещинской 

сельской администрации
            К.И.Родченкова
(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение № 15

к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Порядок принятия обязательств
 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).

 

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.

 

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.

 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

 

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 

3. Принятые обязательства отражать в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

 

По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету 
(перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

 
Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание/
первичный учетный документ
	Момент 
отражения в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по контрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	
	Заключение контракта на 
поставку 
продукции, выполнение 
работ, оказание 
услуг с единственным 
поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без 
проведения закупки 
конкурентным 
способом в порядке, 
установленном 
Законом от 5 апреля 2013 г. 
№ 44-ФЗ
	Контракт/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	В сумме заключенного 
контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки 
товаров (работ, услуг)
	Извещение о 
проведении 
закупки/ Справка ф. 0504833
	Дата размещения 
извещения о 
закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru
	Обязательство 
отражается в учете по 
максимальной цене, 
объявленной в 
документации о закупке 
– НМЦК (с указанием 
контрагента 
«Конкурентная 
закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы 
расходного обязательства 
при заключении 
контракта по итогам 
конкурентной закупки 
(конкурса, аукциона, 
запроса котировок, 
запроса предложений)
	Контракт/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
контракта
	Обязательство 
отражается в сумме 
заключенного контракта 
с учетом финансовых 
периодов, в которых он 
будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии
при заключении 
контракта по 
результатам конкурентной 
закупки
	Протокол 
подведения 
итогов 
конкурентной 
закупки/ Справка ф. 0504833
	Дата подписания 
контракта
	Корректировка 
обязательства на сумму, 
сэкономленную в 
результате проведения 
закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ

	1.2.4
	Уменьшение принятого 
обязательства в 
случае:

– отмены закупки;
– признания закупки 
несостоявшейся по 
причине того, что не было 
подано ни одной 
заявки;
– признания победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения контракта
	Протокол 
подведения 
итогов конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок или 
запроса 
предложений.
Протокол 
признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта/ Справка ф. 0504833
	Дата протокола о 
признании 
конкурентной 
закупки 
несостоявшейся.
Дата признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта
	Уменьшение ранее 
принятого 
обязательства на всю 
сумму способом 
«Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.3
	Обязательства по контрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Контракты, 
подлежащие исполнению 
за счет бюджета (бюджетных 
ассигнований) в 
текущем финансовом году
	Заключенные 
контракты
	Начало текущего 
финансового года
	Сумма не исполненных 
по условиям контракта
обязательств  
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности  учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное 
расписание 
(ф. 0531722) 
	Начало текущего 
финансового года
	В объеме утвержденных 
ЛБО 
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на обязательное 
пенсионное 
(социальное, медицинское) 
страхование, 
взносы на страхование от несчастных 
случаев и профзаболеваний
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010).

Расчетно-
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности – 
не позднее 
последнего дня 
месяца, за который 
производится 
начисление
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.213
	КРБ.1.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на 
приобретение товаров 
(работ, услуг) за 
наличный расчет
	Письменное 
заявление на 
выдачу денежных 
средств под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при 
направлении в 
командировку
	распоряжение о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
распоряжения
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее 
принятых 
бюджетных обязательств в 
момент 
принятия к учету 
авансового отчета 
(ф. 0504049)
	Авансовый отчет 
(ф. 0504049)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504049) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в сторону 
увеличения; при 
экономии – в сторону 
уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог 
на имущество, 
налог на прибыль, НДС)
	Налоговые 
регистры, 
отражающие 
расчет налога
	На дату 
образования 
кредиторской 
задолженности – 
ежеквартально, не 
позднее 
последнего дня 
текущего 
квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов 
сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.
Служебные 
записки (другие 
распоряжения 
руководителя) 
	В момент 
подписания 
документа о 
необходимости 
платежа
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.290
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.290
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление штрафных 
санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.

Судебный приказ.

Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.

Иные документы, 
у
станавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.290
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.290
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства
(социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды 
компенсационных выплат, 
осуществляемых в адрес 
физических лиц, – 
пенсии, пособия и т. д.
	Расчетные 
ведомости.
Бухгалтерская 
справка 
(ф. 0504833) (с 
указанием 
нормативных 
документов, на 
основании 
которых 
осуществляются 
выплаты)
	На дату 
образования 
кредиторской 
задолженности – 
дата поступления 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
публичных 
нормативных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным учреждениям 
на возмещение 
нормативных затрат, 
связанных с выполнением 
муниципального задания;
– бюджетным учреждениям, 
государственным 
унитарным 
предприятиям на 
осуществление 
капитальных вложений.
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидии.

Иные документы, 
предусмотренные 
условиями 
соглашения
	Дата подписания 
соглашения о 
предоставлении 
субсидии
	Сумма заключенных 
соглашений  о 
предоставлении 
субсидии
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным учреждениям 
на иные цели

	Соглашение о 
предоставлении 
субсидии.
	Дата подписания 
соглашения о 
предоставлении 
субсидии.
	Сумма заключенных 
договоров (соглашений) 
о предоставлении 
субсидии.
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, 
предусмотренные 
условиями 
соглашения
	Дата в 
соответствии с 
нормативно-
правовым актом
	Объем утвержденных 
ЛБО на предоставление 
субсидий в 
соответствии с 
нормативно-правовыми 
актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление 
межбюджетных 
трансфертов
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидий, 
субвенций или 
иных 
межбюджетных 
трансфертов
	Дата подписания 
соглашения
	Сумма заключенных 
соглашений
	КРБ.1.503.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие 
нормативно-
правовые акты
	Дата в 
соответствии с 
нормативно-
правовым актом
	Объем бюджетных 
ассигнований на 
предоставление 
обусловленных законом 
дотаций, субсидий, 
субвенций и иных 
межбюджетных 
трансфертов
	
	

	4. Отложенные обязательства

	4.1
	Принятие обязательства на 
сумму созданного резерва
	Справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения,
по методу, предусмотренному
в учетной политике 
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	4.2
	Уменьшение размера 
созданного резерва
	Приказ 
руководителя.
Справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата, определенная 
в приказе об 
уменьшении 
размера резерва
	Сумма, на которую 
будет уменьшен резерв, 
отражается способом 
«Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	4.3
	Отражение принятого 
обязательства при 
осуществлении расходов за 
счет созданных 
резервов
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ Справка 
(ф. 0504833)
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности
	1. Сумма принятого 
обязательства в рамках 
резерва отражается 
способом «Красное 
сторно».
	КРБ.1.501.93.ХХХ
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	
	
	
	
	2. Одновременно отражается
сумма принятого обязательства
в рамках текущего года
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
 

	№
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по контрактам

	1.1
	Оплата контрактов на поставку 
материальных ценностей
	Товарная 
накладная 
и (или) акт 
приемки-передачи 
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом 
ранее выплаченного 
аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты на оказание 
коммунальных, 
эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта).
Акт оказания услуг
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов.
При задержке 
документации – 
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом 
ранее выплаченного 
аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты на выполнение 
подрядных 
работ по строительству, 
реконструкции, 
техническому перевооружению, 
расширению, 
модернизации основных средств, 
текущему и 
капитальному ремонту зданий, 
сооружений
	Акт выполненных 
работ. 
Справка о 
стоимости 
выполненных работ 
и затрат (форма 
КС-
3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты на выполнение иных 
работ 
(оказание иных услуг)
	Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг).
Иной документ, 
подтверждающий 
выполнение работ 
(оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в 
том 
случае, если контрактом 
предусмотрена 
выплата аванса
	Контракт.
Счет на оплату
	Дата, определенная 
условиями 
контракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетно-
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401).
Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010)
	Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.211
	КРБ.1.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное 
пенсионное 
(социальное, медицинское) 
страхование, 
взносов на страхование от несчастных 
случаев и профзаболеваний
	Расчетно-
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401).
Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.213
	КРБ.1.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег  под отчет сотруднику на 
приобретение товаров (работ, услуг) за 
наличный расчет
	Письменное 
заявление на 
выдачу 
денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику 
при 
направлении в командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых 
денежных 
обязательств в момент принятия к 
учету 
авансового отчета (ф. 0504049).
Сумму превышения принятых к учету 
расходов подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму 
утвержденного 
перерасхода) отражать на 
соответствующих 
счетах и признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504049)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504049) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в сторону 
увеличения; при 
экономии 
– в сторону 
уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, 
налог на 
прибыль, НДС)
	Налоговые 
декларации, 
расчеты
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.
Служебные 
записки 
(другие 
распоряжения 
руководителя)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.

Судебный приказ.

Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства 
учреждения, 
подлежащие исполнению в текущем 
финансовом году
	Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты 
обязательств
	Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ


 

 

	Глава администрации
	 
	 
	К.И.Родченкова


Приложение 16
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ (с измен. и дополн.);

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г.  № 49 (с измен. и дополн.);

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 
1 декабря 2010 г. № 157н (с измен. и дополн.);

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 
2015 г. № 52н.
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и 
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также 
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление 
неучтенных объектов, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого 
проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 
создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно 
действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные 
инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся 
на основании приказа руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 
надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 
ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – 
списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на 
приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 
материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в 
соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. 
№ 49.

2.7. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (форма № 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49(с измен. и дополн.).

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 
описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям 
(договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), 
отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих 
инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000.
 

3. Оформление результатов инвентаризации
3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 
членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия 
имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с 
данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми 
членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом 
бухгалтерском отчете.

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

 
График проведения инвентаризации
	№
п/п
	Наименование объектов 
инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, 
дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежеквартально
на последний день 
отчетного 
квартала
	Квартал

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
– с подотчетными лицами
– с организациями и 
учреждениями
	Один раз в три 
месяца
Ежегодно
на 1 декабря
	Последние три месяца
Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя или 
учредителя
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(расшифровка подписи)
Приложение 17
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Положение о внутреннем финансовом контроле
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности; 

· повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения 
бюджетного учета;

· повышение результативности использования бюджетных средств.

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение 
достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего 
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 
деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности 
требованиям законодательства; установление соответствия осуществляемых операций 
регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

2. Система внутреннего контроля 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бюджетного учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей.

3. Организация внутреннего финансового контроля 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 
текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и юрисконсульт.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 
визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка и визирование проектов договоров юрисконсультом  и 
главным бухгалтером (бухгалтером);

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 
денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), 
экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы;

· ведения бюджетного учета; 

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки 
эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерии.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

· инвентаризация;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 
недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 
должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 
который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

4. Субъекты внутреннего контроля 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· комиссия по внутреннему контролю;

· руководители и работники учреждения на всех уровнях;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников. 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок. 

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 
проверок имеет право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 
отражения в учете; 

· входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 
машинных носителях; 

· проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, 
в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

· обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем); 

· проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки; 

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 
ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 
средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 
начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 
внебюджетные фонды; 

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами. 

 6. Ответственность  

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на заместителя директора по общим вопросам Ф.А. Костомарова.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 7. Оценка состояния системы финансового контроля 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 
руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

8. Заключительные положения 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 
силу имеют положения действующего законодательства России.

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально 

	Квартал
	Главный бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения лимита денежных средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января
На 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер


	4
	Проверка правильности расчетов с Казначейством России, финансовыми, 
налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Главный бухгалтер


	5
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 декабря
	Год
	Председатель инвентаризационной комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель инвентаризационной комиссии


	Глава администрации
	 
	 
	К.И. Родченкова


Приложение 18
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Положение о служебных командировках
 Настоящее Положение вводится в целях урегулирования отношений, возникающих при предоставлении гарантий командируемым работникам: выплата суточных, возмещение расходов, связанных с проездом и наймом жилого помещения, сохранением заработной платы на время командировки работника и должности.

Основными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок и условия предоставления командировочных расходов, являются:

1)Трудовой кодекс;

2) Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете);

3) Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

4) Приказ Минфина РФ от 02.08.2004 № 64н «Об установлении предельных норм возмещения расходов по найму жилого помещения в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета»;

5) Постановление Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета»;

6) Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

7) Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами) государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

8) Приказ Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждения Инструкции по применению плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений».

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает основные правила направления работников Сещинской сельской администрации в служебные командировки (далее – командировки).

1.2. Под «работниками» понимаются физические лица, заключившие с Сещинской сельской администрацией трудовые договоры.

1.3. Под «командировкой» понимается поездка работника по распоряжению главы поселения (заместителя главы) на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

Не признаются командировками поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или носит разъездной характер, если соответствующие условия зафиксированы в должностных инструкциях либо в трудовых договорах, заключенных с ними.

1.4. Функции по документальному оформлению командировок (направления в командировки), координации работ по подготовке работников в командировки, а также учет командировок, возлагаются на главного специалиста.

2. Продолжительность командировок

2.1. Продолжительность командировки работника (работников) определяется главой администрации (заместителем главы), а в отношении главы администрации – главой поселения на основании целей и задач, которые предстоит решить работнику (работникам).

2.2. Продление срока командировки работника (работников) допускается в случае производственной необходимости на основании распоряжения главы администрации (заместителя главы).

Отмена предстоящей командировки по причинам, не зависящим от работника, также оформляется распоряжением.

2.3. Досрочное возвращение работника из командировки ввиду различных причин согласовывается с главой администрации.

Оплата командировочных расходов производится за время фактического нахождения в командировке.

2.4. Фактическое время пребывания работника (работников) в месте командировки определяется по отметкам в командировочном удостоверении о дне прибытия в место командировки и дне выбытия из места командировки, включая выходные и праздничные дни, приходящиеся на время командировки.

Если работник командирован в разные населенные пункты, отметки о дне прибытия и дне выбытия делаются в каждом пункте.

Отметки в командировочном удостоверении о прибытии и выбытии работника заверяются той печатью, которой обычно пользуется в своей хозяйственной деятельности то или иное учреждение для засвидетельствования подписи соответствующего должностного лица.

2.5. Днем выезда работника в командировку считается день отправления поезда, вылета самолета, отхода автобуса, иного транспортного средства с места постоянной работы командированного, а днем прибытия – день прибытия указанного транспортного средства в место постоянной работы.

При отправлении транспортного средства до 24.00 включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00.00 и позднее – следующие сутки.

Если станция, пристань, аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани, аэропорта. Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы. Время убытия и время прибытия транспортного средства определяется по местному времени.

2.6. Время нахождения в пути определяется по существующему расписанию движения транспортного средства, включая время задержки командированного в пути следования по независящим от него причинам и время на пересадки.

Факт задержки командированного в пути следования по не зависящим от него причинам должен быть заверен штампом и подписью должностного лица вокзала, станции, пристани, аэропорта.

2.7. На работников, находящихся в командировке, распространяется режим рабочего времени и времени отдыха тех организаций, в которые они командированы. Взамен дней отдыха, не использованных во время командировки, другие дни отдыха по возвращении из командировки не предоставляются.

Если работник специально командирован для работы в выходные или праздничные дни, компенсация за работу в эти дни производится в соответствии с действующим законодательством.

Вопрос о явке на работу в день отъезда и в день прибытия из командировки, равно как вопрос о предоставлении другого дня отдыха в случае отъезда работника в командировку по распоряжению главы администрации в выходной день, решается по договоренности.

2.8. В случае временной нетрудоспособности работников во время командировки дни временной нетрудоспособности в продолжительность командировки не засчитываются. Факт временной нетрудоспособности, послуживший причиной несвоевременного прибытия работника из командировки, должен быть удостоверен в установленном порядке (выписан больничный лист). При временной нетрудоспособности работника в период командировки ему выплачиваются суточные и возмещаются расходы на наем жилого помещения (за исключением того времени, когда работник находился на лечении в стационаре) в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту своего постоянного места жительства.

3. Документооборот при направлении работников в командировки

3.1. Основанием для направления работников в командировку является распоряжение главы администрации (заместителя главы, уполномоченного соответствующей доверенностью).

3.2. При принятии решения о направлении работника в командировку глава администрации (заместитель главы) оценивает профессиональную подготовку работника для решения поставленных задач, его способность успешно выполнять служебные поручения и достойно представлять интересы организации.

3.3. Глава администрации с учетом ст. 203, 259, 264 и 268 ТК РФ согласовывает распоряжение о направлении работника (работников) в командировку.

3.4. Глава администрации ставит в известность работника о его направлении в командировку и проводит подробный инструктаж работника.

3.6. Ведущий специалист администрации готовит распоряжение и командировочное удостоверение о направлении работника в командировку (неунифицированная форма)
3.7. Распоряжение и командировочное удостоверение подписывается главой администрации (заместителем главы).
3.9. Подписанное главой администрации (заместителем главы) и заверенное печатью Администрации командировочное удостоверение выдается работнику накануне планируемого выезда в командировку.

3.10. Работник при необходимости оформляет заявление о выдаче денег под отчет (неунифицированная форма) на командировочные расходы. Денежный аванс перед отъездом работника в командировку выдается работнику за три рабочих дня до отправления работника в командировку в пределах сумм, причитающихся на оплату проезда, расходов на наем жилого помещения и суточных, на основании командировочного удостоверения и распоряжения.

3.11. Авансовый отчет (ф. 0504049), заполненный с указанием перечня первичных документов, подтверждающих произведенные расходы (транспортные документы, квитанции, чеки ККТ, счета, счета-фактуры и т. д.), работник представляет ведущему специалисту в течение трех рабочих дней после возвращения из командировки.

К авансовому отчету работником прилагаются:

1) командировочное удостоверение, оформленное в установленном порядке; 
2) все подтверждающие первичные документы, пронумерованные в порядке записи в отчете.

Расходы на проживание могут быть подтверждены работником не только формой 3Г, но и другими документами (договором найма жилого помещения и др.).

3.12. Остаток неиспользованного аванса сдается работником в кассу по приходному кассовому ордеру (ф. 0310001) в течение трех рабочих дней с момента утверждения авансового отчета. А если по авансовому отчету выявлен перерасход, то он выплачивается работнику из кассы по расходному кассовому ордеру (ф. 0310002).

4. Гарантии при направлении в командировку и оплата труда командированного работника

4.1. При направлении работника в командировку ему гарантируются сохранение места работы (должности), возмещение расходов, связанных с командировкой (разд. 5 настоящего Положения).

4.2. На весь период командировки, в том числе время нахождения в пути, работнику за все рабочие дни выплачивается заработная плата исходя из должностного оклада с учетом стимулирующих и компенсационных выплат.

5. Возмещение командировочных расходов

5.1. В расходы, которые Администрация возмещает направленному в командировку работнику, входят:

1) расходы на проезд;

2) расходы на наем жилого помещения;

3) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные);

4) иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома главы администрации.

5.2. Расходы на проезд к месту командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховые платежи по обязательному страхованию пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями, провоз багажа) возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных первичными проездными документами, но не выше стоимости проезда:

а) железнодорожным транспортом – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

б) водным транспортом – в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

в) воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

г) автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего типа.

Командированному работнику также оплачиваются расходы на проезд транспортом общего пользования (в том числе такси) к станции, пристани, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта.

5.3. При отсутствии у работника первичных проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, оплата производится по стоимости проезда:

железнодорожным транспортом – в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

водным транспортом – в каюте X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте III категории речного судна всех линий сообщения;

автомобильным транспортом – в автобусе общего типа;

5.3. Расходы на наем жилого помещения, включая бронирование, дополнительные услуги гостиниц (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами) возмещаются работнику по фактическим расходам за одноместный гостиничный номер (стандартный, улучшенный) на основании первичных подтверждающих документов.

При отсутствии у работника первичных документов, подтверждающих расходы на проживание, возмещение производится в размере 12 руб. в сутки.

Не возмещаются расходы на проживание в случае предоставления направленному в командировку работнику бесплатного помещения. Расходы на наем жилого помещения возмещаются работнику со дня прибытия его в командировку и по день убытия, которые устанавливаются бухгалтерией на основании отметок в командировочном удостоверении.

5.4. Суточные выплачиваются за каждый день нахождения работника в командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути. Размер суточных в день при командировках составляет 100 рублей. Работникам, выехавшим в командировку и возвратившимся из нее в тот же день, суточные не выплачиваются, оплата проезда производится на основаниях, указанных в п. 5.2 настоящего Положения.

5.5. Иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома главы администрации возмещаются работнику по фактическим расходам. Осуществление дополнительных расходов с ведома главы администрации означает, что письменного разрешения от работодателя не было получено, но интересы Администрации требовали их произвести и администрация знала о необходимости таких расходов и допускала их.

5.6. Если командированный работник по окончании командировки по своему желанию остается в месте командировки, то при представлении документов о найме жилого помещения расходы на наем ему не возмещаются, суточные за время остановки работника по собственному желанию в месте командирования не выплачиваются.

6. Обязанности, права и ответственность работника
6.1. Командируемый работник обязан:

1) сообщить ведущему специалисту администрации о медицинских противопоказаниях к выезду в командировки и представить медицинское заключение;

2) подготовиться к командировке (изучить информационно-аналитические и иные материалы, подготовить необходимые материалы, получить устные и письменные инструкции от главы администрации);

3) после прибытия в место командировки уведомить главу администрации о своем прибытии и обустройстве в месте проживания любым доступным способом;

в месте командировки представиться должностному лицу организации, в которую он командирован, предъявить командировочное удостоверение и иные документы, подтверждающие его представительство от имени организации;

4) находясь в месте командировки выполнить ее цели, указанные в служебном задании;

5) получить все необходимые отметки в командировочном удостоверении в месте командировки. Возможность проставления в командировочных удостоверениях отметок гостиниц решается в каждом конкретном случае;

7) сдать ведущему специалисту администрации командировочное удостоверение, авансовый отчет и документы, подтверждающие производственные расходы в сроки, установленные настоящим Положением.

6.2. Работник имеет право:

1) досрочно возвратиться из командировки по согласованию с главой администрации (заместителем главы);

2) рассчитывать на помощь руководства организации в затруднительных ситуациях (при возникновении сложностей с приобретением проездных билетов др.).

7. Заключительные положения

7.1. К работнику в порядке, установленном ст. 192 – 193 ТК РФ, может быть применено дисциплинарное взыскание:

1) за несвоевременную сдачу или оформление документов, перечисленных в п. 7.1.7 – 7.1.8 настоящего Положения;

2) за отсутствие в командировочном удостоверении отметок (подписей – и печатей) учреждения (учреждений), в которые был командирован работник.

7.2. По всем иным вопросам, не урегулированным настоящим Положением, применяется действующее трудовое законодательство. 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н.

	Глава администрации
	 
	 
	К.И.Родченкова


Приложение 19
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Положение о выдаче наличных денежных средств в подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами

1.
В учреждении наличные деньги выдаются подотчет на хозяйственно-операционные и представительские расходы только подотчетным лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров. Подотчетное лицо подает письменное заявление с указанием назначения аванса. Денежные средства выдаются в подотчет по распоряжению руководителя учреждения.

2.
Лимит выдачи наличных денежных средств подотчет для осуществления закупок товаров, работ, услуг определен в размере 20 000,00 (Двадцать тысяч) рублей;

3.
Выдача наличных денег подотчет на расходы, не связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, определяемых целевым назначением. 

Лица, получившие наличные деньги подотчет на расходы, обязаны не позднее 10 календарных дней с даты их выдачи предъявить в бухгалтерию учреждения авансовый отчет об израсходованных средствах с приложением пронумерованных подтверждающих документов и произвести окончательный расчет по ним. 

Максимальный срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы составляет 5 дней.

Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 5 дней после сдачи авансового отчета.

4.
Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.

5.
Передача выданных подотчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

6.
Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.

7.
Все документы, представленные для отчета, должны быть оформлены в соответствии с законодательством РФ и внутренними распоряжениями руководителя учреждения (с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.).

8.
В случае непредставления в установленный срок авансовых отчетов об израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка неиспользованных авансов учреждение имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

9.
В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.

	Глава администрации
	 
	 
	К.И.Родченкова


Приложение 20
к учетной политике

Сещинской сельской администрации

Перечень неунифицированных форм первичных документов
1. Акт о списании материальных ценностей;
2. Акт установки запасных частей;
3. Лицевая карточка;

4. Платежная ведомость;

5. Расчетно-платежная ведомость;

6. Штатное расписание

Образцы неунифицированных форм первичных документов приложены.
Утверждаю:

Глава Сещинской сельской администрации

___________ К.И.Родченкова

«___»  __________  20___ год

АКТ СПИСАНИЯ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ
                                                                                                                                                            от «___» ______________ 20___ года
Сещинская сельская администрация

Материально ответственное лицо: Родченкова К.И.

Комиссия в составе: Председатель комиссии: Глава Сещинской сельской администрации Родченкова К.И.

Члены комиссии: Ведущий специалист Петрунина Е.В.

Главный бухгалтер Сещинской сельской администрации Сотникова И.С.

Комиссия произвела инвентаризацию материальных ценностей и установила их расходование.

	Наименование М/Ц
	Единица измерения
	Норма расхода
	
	Причина списания

	
	
	
	Кол-во
	цена
	сумма
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


Всего по настоящему акту списано материальных ценностей с забалансовых счетов на общую сумму: ______________________________________.

Акты установки и замены прилагаются.

Заключение комиссии:

Списать с подотчета Родченковой К.И. главы Сещинской сельской администрации материальные ценности на общую сумму ____________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель комиссии: Глава Сещинской сельской администрации ______________________ Родченкова К.И.

Члены комиссии: Ведущий специалист Сещинской администрации ___________________ Петрунина Е.В.

 Главный бухгалтер Сещинской администрации ____________________ Сотникова И.С.

Утверждаю:

Глава Сещинской сельской администрации

___________ К.И.Родченкова

«___»  __________  20___ год

АКТ УСТАНОВКИ ЗАПАСНЫХ ЧАСТЕЙ
                                                                                                                                                            от «___» ______________ 20___ года
Сещинская сельская администрация

АКТ установки ___________________________________


Комиссия в составе:

Председатель комиссии – глава Сещинской сельской администрации _____________________________________________________

    Члены комиссии: 1. ____________________________________________________

                    2. ____________________________________________________

                    3. ____________________________________________________


    Составили  настоящий  акт  о  том,  что  приобретенные   комплектующие части установлены, подключены  для обеспечения работы ____________________________________________________________________________________________________________________ .


	№ п/п
	Наименование запасной части
	Стоимость(руб.)
	Примечание



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Всего:
	
	


Председатель комиссии    _____________  __________________

                                                  (подпись)              (фамилия)

Члены комиссии:          1. __________  __________________

                                               (подпись)            (фамилия)

                         2. __________  ____________

                                 (подпись)   (фамилия)

                         3. __________  _____________

                               (подпись)   (фамилия)
К А Р Т О Ч К А № _______

Должность _____________________________________                    Ф.________________________________       ИНН ____________________________

Дата и № расп. __________________________________                   И. _______________________________         Страховой № ______________________

Оклад _________________________________________                    О. _______________________________         Год рождения ______________________   

С какого числа__________________________________                    Рабочий год______________________           Сведения об отпуске________________

Выслуга лет на_______________________________________________________________                                      Вычеты___________________

	№

п/п
	Стаж
	За 

какое 

время
	Кол-во

рабочих

дней
	Основ

ной

оклад
	За выслу

гу

лет

      10 %
	Ежемес.премия

25%
	Сложность и напряженн

100%
	ЕКВ

75%
	Отпуск
	Мат/

помощь
	ЕДВ к отпуску
	 
	Всего


	НДФЛ
	Аванс
	Всего

удер

жано
	К выда

че на 

руки
	Приме

чание

	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для перечисления на счета работников

                                                                           в сумме: Двадцать две тысячи рублей 00 копеек                               
                                                                  Руководитель: ________________   К.И.Родченкова

                                                                  Гл. бухгалтер: _______________    И.С.Сотникова

ПЛАТЕЖНАЯ    ВЕДОМОСТЬ № _____

На выплату заработной платы за ________________ 20____ года
Учреждение: Сещинская сельская администрация

Дебет счета: 1.302.11.830                                                     Кредит счета:  1.304.05.610

	 № 

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Начислено
	Удержано


	Сумма
	Роспись

в получении

	1
	
	
	
	
	переч. сбербанк

	2
	
	
	
	
	переч. сбербанк

	3
	
	
	
	
	переч. сбербанк

	4
	
	
	
	
	переч. сбербанк

	5
	
	
	
	
	переч. сбербанк

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


По настоящей ведомости перечислено на счета работников: 

________________________________________________
Составил: Вед.специалист:    ______________    Е.В.Петрунина           «____»  ________________  20___г.
	РАСЧЕТНО-ПЛАТЕЖНАЯ  ВЕДОМОСТЬ № ___

В кассу для оплаты в срок

                                     ЗА ОКТЯБРЬ 2019г.

К ОДЫ 

с ____________ по _________         г.

                Дата

30 09 19

в сумме

Учреждение (централизованная бухгалтерия) Сещинская сельская администрация
 

 

 

 

          по ОКПО

78613034

Структурное подразделение

 

 

 

 

 

 

          по КСП

 

Руководитель учреждения _______________________ 

К.И.Родченкова
Раздел, подраздел

___________

 

 

 

 

 

 

          по ФКР
         (подпись)         (расшифровка подписи)

Целевая статья

______________

 

 

 

 

 

 

          по КЦСР
Вид расходов

121

 

 

 

 

 

 

          по КВР

 

Главный бухгалтер             ________________________

И.С.Сотникова

          по ОКЕИ

383

                (подпись)             (расшифровка подписи)

Расходный кассовый ордер №

 

     от Дата
№
п/п

Табель-
ный номер

Занимаемая должность

 

Начислено

Удержано и зачтено

Сумма к выдаче

Расписка в получении

Фамилия, имя, отчество

 

Оклад

Надбавка за выслугу лет

надбавка за квалификационный разряд

ЕКВ

ЕДП

Ежемесячная премия

пособие по временной нетрудоспособности

очередной отпуск

материальная помощь

доплата до МРОТ

Всего  начислено

Межрасчётные выплаты

НДФЛ 13%

Всего удержано

 

3дня б/л

б/л ФСС

1

2

3

4

5

6

9

10

11

12

13

14

15

17

18

19

20

21

22

23

24

1

 

 

 

 

 

 

 

 

перчислено на карточку

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Итого

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

По настоящей платежной ведомости                                                                                                                                                               Налоговая база
ПФР (22%)
Ведущий специалист __________________ Е.В.Петрунина

ФФОМС (5,1%)

ФСС (2,9%)

ФСС (0,2%)




	
	
	
	Штатное расписание
	
	Утверждаю

	
	
	
	Сещинской сельской администрации
	
	Глава Сещинской сельской администрации

	
	
	
	
	
	на «__» ____________20__г.
	
	
	
	________________________
	К.И.Родченкова

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	Наименование структурных подразделений и должностей
	Кол-во штат-ных единиц
	Должност-ной оклад, руб.
	             Надбавки
	 
	Итого месячный фонд оплаты труда, руб.

	
	
	
	              Выслуга лет
	За особые усл. муниц. службы
	За квалиф. разряд
	За сложн.и напряж. в работе
	Премия
	Класс-                  ность
	Дополнительная премия,доплата до мрот
	ЕДП                                  ЕКВ
	мат/пом и ЕДВ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	%
	руб.
	%.
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	 
	

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	 
	21

	I. Муниципальные должности муниципальной службы

	Глава администрации
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	Ведущий специалист
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	 
	Х
	
	 
	 
	Х
	
	Х
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II. Должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы

	Ст.инспектор
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	Х
	
	 
	 
	 
	 
	Х
	
	Х
	
	 
	 
	Х
	
	Х
	
	
	

	III. Должности отдельных работников, переведенных на новую систему оплаты труда 

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	Зам.главы по АХЧ
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Юрисконсульт
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Уборщица
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	
	

	Дворник
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	Х
	
	 
	 
	 
	 
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	
	

	IV. ВУС

	Инспектор по воин.учёту
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	ИТОГО:
	
	
	Х
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Х
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	ВСЕГО:
	
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	
	

	

	
	
	Главный бухгалтер                                      И.С.Сотникова
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


